
 

 
ACTA No. 001 

 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

FORTALECIMIENTO ESCUELA DE CAMPO ASOCIATIVO (ECA) COOPEATUR, MUNICIPIO DE 
ARAUCA_ VEREDA LOS ARECIFES. 

CIUDAD Y FECHA: 
Arauca, 12/10/2025 

 HORA INICIO: 
8:00am 

HORA FIN: 
12:00pm 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Casa comunal, vereda los 
arecifes. 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: 
Centro de gestión y desarrollo 
agroindustrial de Arauca 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo. 
2. Desarrollo y Dinámica ECA  
3. Cierre del proceso  
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Brindar orientación y fortalecimiento en el programa Escuela de campo asociativo a la 
cooperativa Coopeatur. De acuerdo a las necesidades y requerimientos del proyecto 
productivo (Cunicultura) en las áreas de organización, mercadeo y asociatividad.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
1. Inducción o saludo:  
Siendo las 8:00am Se brindo orientación parte del instructor Fran Fuentes para llevar a cabo 
la metodología de la asesoría y acompañamiento de la metodología ECA, se explicó dinámica 
a desarrollar especialmente en los sectores organizacional, mercadeo y asociatividad, con el 
fin de fortalecer el grupo focalizado. 
 

2. Desarrollo y Dinámica ECA  
 

1. ANÁLISIS PROCESO ORGANIZACIONAL:  
 

Se lleva a cabo el análisis de la estructura organizacional donde se plasman los cargos y funciones 
de cada área o dependencia, con el fin de estandarizar las funciones de cada uno de los 
participantes o miembros del grupo. Esta actividad es propuesta mediante el organigrama 
funcional y designación de las áreas funcionales en las cuales se proponen: 
 
Administrador o gerente: 
Marcos Valderrama. 
 
Área de producción; 
Carlos Quintero 
Opererarios: Wilson Dávila, Carmen Beltrán. 



 

 
 
Área Administrativa: 
Karen Quintero 
 
Mercadeo y ventas: 
Alejandro Hernández 
Luisa Quintero 
Cristian Hernández 
 
Área Contable: 
Angie Peñaloza  
Martha Quintero 
 
Se lleva a proceso de aprobación y consideración de los participantes con la aprobación al 
100% en las decisiones establecidas.  
 
 2. ANALÍS MERCADEO: 
Se establece la propuesta de mercadeo mediante la estrategia de las 4 PS, Producto, Precio, 
promociones, Plaza. En las cuales se establecen planes de acción a desarrollar en cada una 
de ellas.  

A. PRODUCTO:  
Diversificación: Ofrecer no solo carne de conejo, sino también productos transformados 
(almuerzos, turismo familiar), bebidas.  
 

B. PRECIO: 
Se propuso implementar la Estrategia de precios por valor, donde Los clientes no pagan solo 
por el producto, sino por la salud, la sostenibilidad y el apoyo a la economía local. Comunicar 
este valor justifica un precio más alto. 
 

C. PROMOCION:  
Organizar "días de campo" o talleres de agricultura para que los consumidores conozcan el 
proceso. 
Ofrecer experiencias de agroturismo que incluyan caminatas, recolección de alimentos y 
comidas preparadas en la finca. 
 

D. PLAZA O DISTRIBUCION:  
En este sector se plasmaron las siguientes actividades a desarrollar.  
Mercados campesinos: Participar activamente en los mercados locales y de ciudades cercanas. 
 
Puntos de venta en la finca: Crear un espacio acogedor para que los clientes compren 
directamente en el lugar. 
 



 

• Domicilios y canastas: Implementar un sistema de entrega semanal o quincenal a domicilio 
en barrios específicos. 
 
3. RUTA ASOCIATIVIDAD: 

 
Se analizaron procesos de constitución legal, conformación de miembros o asociados activos, 
retirados, se propuso establecer un cronograma de encuentros para detallar avances del 
funcionamiento de la cooperativa.  
 

Se propuso generar acciones de conexiones de valor a través de jornadas como mercados 
campesinos, ruedas de negocio, que impulsen la generación de ingresos y el crecimiento socio-
económico de la organización.  
 

CONCLUSIONES 

Se finaliza siendo las 12:00pm Se aclaran las dudas e inquietudes en los procesos desarrollados 
Con la aprobación de los participantes en las propuestas planteadas en los sectores, 
organizacional, mercadeo, asociatividad.  
 

En el proceso académico desarrollado se deja como sugerencia o recomendación la solicitud del 
curso em el área de Cunicultura para fortalecer los conocimientos técnicos de acuerdo a su 
razón social, Producción y comercialización de la carne de conejo.  
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Solicitar formalmente la 
capacitación en manejo 
técnico en cunicultura. 

25 octubre 2025 Grupo asociativo 
COOPEATUR 

Anexo asistencia  

Desarrollo del proyecto 
productivo de forma 
eficiente y responsable 

Ejecución del 
proyecto  

Grupo asociativo 
COOPEATUR 

Anexo asistencia 
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ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Carlos Julio 
Quintero 

Representante 
legal Coopeatur 

 

si NA Anexo asistencia  

Fran Nicolas 
Fuentes 

Instructor 
CampeSENA 

              Si   

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS FOTOGRAFICO Y ASISTENCIA  
 

ANALISIS ORGANIZACIONAL  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
SECTOR MERCADEO  
 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
SECTOR ASOCIATIVIDAD 
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